Rulleplan i Excel:

Hvis man skal lave en rulleplan i excel, kan man benytte folgende fremgangsmade:

I et nyt regneark intaster man ugedage og overskrifter.
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Nar jeg skal udfylde resten af ugedagene, kan jeg klikke pé cellen med Mandag, og pege pa den lille
sorte firkant 1 hejre hjerne, derefter traekker jeg ud til hojre, s det svarer til 6 uger, ved en 6
ugersplan.
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Klik en gang pa Mandag, peg pé hejre hjerne og traek.
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Ugedagene vil nu blive udfyldt.

Jeg kan nu formatere overskrifterne, sa de for et paent udseende:
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Efter jeg har centreret overskriften, valger jeg

L e e e

|32
33
annn

Klar

Arkl f a2 £ Ark3

Resten af overskrifterne indstiller jeg ligeledes skriftsterrlesen for.
Det feerdige billede skulle s& se nogenlunde sadan her ud:
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Det naeste bliver at formatere cellerne til tal, hvor timerne skal sta:
Klik pa Cellen B5 og velge formater/ Celler:
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_ Klik pa cellen her, og klik derefter i menuen Formater, hvor du
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Man kan velge hvor mange decimaler der skal vaere efter tallet, jeg har valgt to.

Formater celler

Tal | Juskering | Skrifttvpe | Ramme I M@nskre | BeskyikElse |
k.ateqgori: ksempel
|Standard .uI
Yaluka antal decimaler: |2 E‘
Resvision
Daka
Klokkeslazt [ Benyt tusindtalsseparatar [}
Procent . ,
Erok. Megative kal;
Yidenskabelig
Tekst 1234,10
Speciel (1234,100
Brugerdefinerst ;I [1234,100 ;I

Med talformatet vises almindelige tal, Benyk Yaluka og Revision til speciel
Formatering af pengevesrdier,

Jeg skriver nu folgende formel i feltet:
=SUM(C5:ARS5) for at fa Excel til at teelle sammen pa cellerne fra C5 til ARS, som er den sidste
dag i min 6 ugers plan.

&4 Microsoft Excel - Mappel

JL{] Filer Rediger Vis Indszt Formate

CwHE|SEY s BRE
rial - 10 v‘]
UM [ X = =SUMICE

M [ B | ¢
Uge 1

Navn erialt Mandag

Lisbeth [=5UM Ca:ARS)
Elin

lira




Efter at have indtastet formlen, vil jeg angive at tallene, skal antage en farve nér der er for fa eller
for mange timer, i min plan.
Dette gores ved betinget formatering:
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Den dialogboks der nu kommer frem, skal indstilles séledes at hvis der er for mange timer, skal den
skrive rade tal, er der for fa, skal den skrive grenne tal:
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Det forste felt er iorden, sa Derimod skal tallet skifte farve
her vil jeg ikke @ndre noget. hvis det er storre end, s jeg
vealger storre end her.
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Hvor der for var to felter, kan jeg nu se et, her
vil jeg angive hvad den sterste verdi ma vare
for timerne: 37.5 * 6 =225

For at angive en betingelse mere, skal jeg
nu klikke pa Tilfe;j.

Der fremkommer en reekke mere, hvor jeg kan satte minimumsvaerdien.
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Ligesom for skal jeg her rette i betingelsen, men nu skal den vaere mindre end.
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Nu skal jeg satte tekstfarverne, sd jeg valger formater under den overste rekke forst:
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Jeg gor pa samme mide med den nederste reekke, blot vaelger jeg gron her.
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Her ses det feerdige billede, leeg merke til at der for oven er rod tekst, og gr@}l tekst forneden.

Jeg klikker pa OK og min celle er nu formateret.

Ligesom med ugedagene, treekker jeg nu cellen ned over de ovrige felter, sa de far samme format:
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Planen er nu faerdig, og man kan sa fastlase de celler, hvor navne og timer total star, s& man kan
rulle hen til venstre og indtaste timerne:
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Klik péa Celle C4 og klik p& menuen Vindue Velg menupunktet Frys ruder.

Prov nu at lave nogle indtastninger, der skulle gerne vare et billede som nedenfor her:
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